移行審査申請書類③
160801

プロセス、部門、サイト、文書化した情報のマトリックス　(QMS)
本票は、審査に先立ち提出する文書類と共に、ご提出をお願いいたします。　　　　　　　　　　　　     年     月     日

組織名;　     　　　　　　　　　　　　

	要素／プロセス
	主管部門（◎）・関連部門（〇）
	関連サイト
	各要素/プロセスを規定した

文書化した情報の名称　※
ご提出いただけないものを含め
該当するものの名称を記述願います。
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· 現地審査に先立ち、文書のレビューを行います。文書の名称は組織により異なりますが、関連するプロセス、手順等がわかる文書化した情報の提出をお願いします。　また、該当する手順書等を含む品質マニュアルがございましたら、ご提出ください。
事前にご提出いただく文書化した情報については、次ページの「JIS Q 9001:2015(ISO9001:2015)　事前提出書類一覧」をご参照ください。
· 「手順等がわかる文書化した情報」とは、規程、手順書、帳票、及び／又は記録等により、マネジメントシステムのプロセスを規定したもので、ご提出いただくのはプロセスの概要がわかるものです。詳細なものでなくても、責任・権限、規格要求事項に沿ったルールの概要がわかるものであれば結構です。
JIS Q 9001:2015(ISO9001:2015)　事前提出書類一覧
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	事前提出文書　※
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	組織・状況の理解
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◇範囲内レイアウト図
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	マネジメントシステム・プロセス
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◇教育計画
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	認識
	　
	

	7.4
	コミュニケーション
	◇コミュニケーション一覧
	 FORMCHECKBOX 


	7.5
	文書化した情報
	★文書化情報一覧（文書一覧、記録一覧等）
	 FORMCHECKBOX 


	8　運用
	

	8.1
	運用の計画・管理
	　
	

	8.2
	製品・サービスに関する要求事項
	　
	

	8.3
	製品・サービスの設計・開発
	　
	

	8.4
	外部から提供されるプロセス・製品・サービスの管理
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	製品・サービスの提供
	　
	

	8.6
	製品・サービスのリリース
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	9　パフォーマンス評価
	

	9.1
	監視，測定，分析及び評価
	　
	

	9.2
	内部監査
	★内部監査の手順がわかる文書化した情報
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	マネジメントレビュー
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	10.1
	一般
	　
	

	10.2
	不適合・是正処置
	◇不適合及び是正処置の手順がわかる文書化した情報
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	10.3
	継続的改善
	　
	


※事前提出文書：

1.  ★：「必須」審査に先立ちご提出いただく文書化した情報です。
◇：「推奨」ご提出いただくことが望ましいものです。
尚、セキュリティ等の理由により、「必須」の文書をご提出いただけない場合は、事前にお知らせください。

2.  文書の名称は例示であり、他の名称でも結構です。文書の形式も問いません。
帳票/様式で、当該の仕組みの概要がわかるものでも結構です。また、上記例示の複数の文書が一つにまとまっていても結構です。

