«登録者名称»　（«受理番号»　／　«登録番号»）

[bookmark: _GoBack]                                                             ＜申請・登録事項変更届＞       　　　　                           　　　180101
	
	起票日: 
	　　　　　　　年　　　月　　　日

	エイエスアール株式会社  業務部　«サイト_名称»　行
	適用規格: 
	«規格番号»

	送付先:
	メールアドレス
	«サイト_メールアドレス»
	組織名: 
	«登録者名称»

	
	 FAX番号
	03-3666-8753
	管理責任者名: 
	


※　登録事項の変更（変更予定を含む）の有無につきましては、審査チーム編成等の都合上、審査予定日の3ヶ月前までに、＜登録事項変更届＞をご記入の上、
業務部までご返送下さいますよう、お願い致します。（ご変更のない場合も、ご返送をお願いいたします。）
【審査予定日】：«審査開始日_書式1»

	1）右上の欄に【起票日】と【管理責任者様のお名前】をご記入ください。

	2）【A欄】と【B欄】に変更の“□有”/“□無”をご記入ください。

	□有： 現在の【登録情報】をご確認の上、変更箇所のみ右側の【変更後】に“登録事項の変更の内容”＆“実施日（変更予定日）”をご記入ください。



認証範囲の境界を明確にする為に以下を確認させていただきます。有の場合は、内容について記載ください。
	1 認証範囲外の事業所及び組織（部門）はありますか
	|_|無　|_|有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	2 認証範囲外の製品・サービス及び活動はありますか
	|_|無　|_|有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



1. [bookmark: チェック1]【登録証情報 & 審査対象人数】　　   　　変更：　|_|　　有　|_|　　無　　※　審査予定日までに予定されている変更を全てご記入ください。　　　　　　　
　|_| ※　1）組織の名称変更　
	組織の名称
	登録情報
	変更後

	和文
	«登録者名称»

	«変更予定_登録者名称»

	
	
	実施＜予定＞日： 

	英文
	«英文_登録者名称»

	«変更予定_英文_登録者名称»

	
	
	実施＜予定＞日： 


　|_| ※　2） 登録範囲 (製品/サービス／活動) の変更　
	登録範囲
	登録情報
	変更後

	和文
	«登録範囲»
	«変更予定_登録範囲»

	
	
	実施＜予定＞日： 

	英文
	«英文_登録範囲»
	«変更予定_英文_登録範囲»

	
	
	実施＜予定＞日： 



＊上記　２）登録範囲（製品/サービス/活動）の変更の「最新情報(変更後)」欄に、下記の　①～③　は　含まれていますか？　
　|_|はい　|_|いいえ　　（「はい」の場合（登録範囲に「請負業務」、「付帯サービス」、「販売」のいずれかの文言が含まれる）は、その具体的な内容を下の空欄にご記載ください。）
	1. 請負業務：　現在、請負っている製品・サービスの種類・活動について記載してください　

	


	②付帯サービス：　現在の具体的な活動内容について記載してください　

	


	③販売　　：自社製品のみの販売か、仕入販売か　を記載してください

	　|_|　自社製品のみの販売      　 |_|　仕入販売 　     |_|　自社製品および仕入販売 



|_| ※　3）  適用不可能な要求事項の変更　QMS（ISO9001）のみ
・移行審査ご受審のお客様は必ずご記入ください
	QMS適用不可能な要求事項
	登録情報
	変更後

	和文
	«摘要除外事項»

	☐左記の項目を全て2015年版に変更する
（例）7.3設計・開発→8.3製品及びサービスの設計・開発
☐その他（追加や削除がある場合は以下にご記入ください）
«変更予定_摘要除外事項»

	
	
	実施＜予定＞日：


　・移行審査以外をご受審のお客様
	QMS適用不可能な要求事項
	登録情報
	変更後

	和文
	«摘要除外事項»

	☐変更なし
☐変更あり（追加や削除がある場合は以下にご記入ください）
«変更予定_摘要除外事項»

	
	
	実施＜予定＞日：



|_| 4） 事業所の増減　　　　|_| 5） 住所表記変更(郵便番号含む)　　　|_|　6） 審査対象人数　(各事業所の人数）　　　 |_| 7） 事業所の名称変更　|_| 8） サイトの活動内容変更
	登録情報
	変更後

	総従業員数
	«対象従事者数»

	総従業員数
	«変更予定_対象従事者数»

	事業所
	住所
	最寄駅
	人数
	事業所
	住所
	最寄駅
	人数

	«事業所サイト»
«事業所名称»

«英文_事業所名称»
«削除区分»
	«所在地郵便番号»
«所在地»
«英文_所在地»
«TEL»
	«最寄駅»
	«従業員数»
	«変更予定_事業所名称»

«変更予定_英文_事業所名称»
	«変更予定_郵便番号»
«変更予定_所在地»
«変更予定_英文_所在地»
«変更予定_TEL»
	«変更予定_最寄駅»
	«変更予定_事業所従業員数»

	
	【サイトの活動内容】
«業務内容»
«英文_業務内容»
	【メインサイトからの移動時間】
	
	
	【サイトの活動内容】
«変更予定_業務内容»
«変更予定_英文_業務内容»«Next Record»
	【メインサイトからの移動時間】
	



（その他の変更情報）
	










Ｂ. 【ご連絡先の登録事項】　　   　　変更：　|_|　　有　|_|　　無　　
	経営責任者
	登録情報
	変更後

	所属
	«経営責任者_部署名称»
	

	役職
	«経営責任者_担当者役職»
	

	お名前　（フリガナ）
	«経営責任者_担当者名称»　（«経営責任者_担当者名称_カナ»）
	

	電話
	«経営責任者_電話番号»
	

	Fax
	«経営責任者_FAX番号»
	

	メール
	«経営責任者_E_MAILアドレス»
	

	所在地
	«経営責任者_所在地»
	



	管理責任者
	登録情報
	変更後

	所属 
	«管理責任者_部署名称»
	

	役職 
	«管理責任者_担当者役職»
	

	お名前　（フリガナ） 
	«管理責任者_担当者名称»　（«管理責任者_担当者名称_カナ»）
	

	電話 
	«管理責任者_電話番号»
	

	Fax 
	«管理責任者_FAX番号»
	

	メール
	«管理責任者_E_MAILアドレス»
	

	所在地
	«管理責任者_所在地»
	



※管理責任者の他に連絡担当者がいる場合はご記入ください
	第2連絡先
	登録情報
	変更後

	所属 
	«連絡担当者_部署名称»
	

	役職 
	«連絡担当者_担当者役職»
	

	お名前　（フリガナ） 
	«連絡担当者_担当者名称»　（«連絡担当者_担当者名称_カナ»）
	

	電話 
	«連絡担当者_電話番号»
	

	Fax 
	«連絡担当者_FAX番号»
	

	メール
	«連絡担当者_E_MAILアドレス»
	

	所在地
	«連絡担当者_所在地»
	





	請求先
	登録情報
	変更後

	所属 
	«請求送付先_部署名称»
	

	役職 
	«請求送付先_担当者役職»
	

	お名前　（フリガナ） 
	«請求送付先_担当者名称»　（«見積送付先_担当者名称_カナ»）
	

	電話 
	«請求送付先_電話番号»
	

	Fax 
	«請求送付先_FAX番号»
	

	メール
	«請求送付先_E_MAILアドレス»
	

	所在地
	«請求送付先_所在地»
	



	見積送付先
	登録情報
	変更後

	所属 
	«見積送付先_部署名称»
	

	役職 
	«見積送付先_担当者役職»
	

	お名前　（フリガナ） 
	«見積送付先_担当者名称»　（«見積送付先_担当者名称_カナ»）
	

	電話 
	«見積送付先_電話番号»
	

	Fax 
	«見積送付先_FAX番号»
	

	メール
	«見積送付先_E_MAILアドレス»
	

	所在地
	«見積送付先_所在地»
	



	登録証送付先
	登録情報
	変更後

	所属 
	«汎用担当者_部署名称»
	

	役職 
	«汎用担当者_担当者役職»
	

	お名前　（フリガナ） 
	«汎用担当者_担当者名称»　（«汎用担当者_担当者名称_カナ»）
	

	電話 
	«汎用担当者_電話番号»
	

	Fax 
	«汎用担当者_FAX番号»
	

	メール
	«汎用担当者_E_MAILアドレス»
	

	所在地
	«汎用担当者_所在地»
	


（その他の変更情報）　　　
	





＜登録事項変更届＞(付属書) 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

＜ASR使用欄＞
	a
	登録範囲：□無　□有
□分野　□製品/サービス/活動表記　□ 適用除外　□ 組織名称　□ 住所
□ 事業所追加　□ 事業所削除　□メインサイト変更　□ 事業所の名称
□ 英文
	
	a
	審査対象人数：□無（内訳変更：□無　□有）
　　　　　　　□有（工数変更：□無　□有）

	
	
	
	b
	連絡先：□経営責任者　□管理責任者　　□第2連絡先　
□請求先　　　□見積送付先　　□登録証送付先

	分野
	登録情報
	変更後
	
	c
	その他の変更：

	分野番号
	«認定範囲»
	
	
	QS入力：　□和文　□英文

	Nace Code
	«経済活動_書式1»
	
	
	

	＜検証方法＞
	
	EMS環境負荷/ISMS複雑度：

	1
	□変更審査を単独で行う。
	
	＜クライアント情報一覧表＞へ反映：□無　□有

	2
	□定期審査／再認証審査と併せて、変更審査を行う。
	
	分野の確認：□無　□有

	3
	□書類審査のみで、変更を検証する。
（理由：　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	計画工数変更：□無　□有

	4
	□登録事項及び適用規格の要求事項の適合に影響を及ぼさない変更
	
	サイトの工数変更：□無　□有

	確認事項＜MSリーダー＞
	
	

	A
	確認者：□担当グループ　　□チームリーダー  
□その他（　　　　　　　　　)
	
	業務部受付
	英文
チェック
	分野
チェック
	MSリーダー
	QS入力

	B
	確認時期：□審査前　□当該審査時
	
	
	
	
	
	

	C
	コメント：

	
	
	
	
	
	


【認証サービス部】                                                          【業務部】
					
C1-4

